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Administration

0 Allmant

Syftet med de administrativa rutinerna nedskrivna i denna drifthand-
bok ar att ge stadga och kontinuitet till klubbarbetet.

0.1 Underhéll av DHB

DHB-redaktoren handlagger alla &renden rérande DHB och &r fore-
dragande i klubbstyrelsen.

Originalet till DHB forvaras hos DHB-redaktoren i Word 2002 for-
mat.

0.2 Publicering och distribution

DHB trycks i fyra numrerade exemplar.

Ex 1 —ar original och klubbexemplar och forvaras i klubbkontoret.

Ex 2 — &r referensexemplar och forvaras i kupan.

Ex 3 — ar referensexemplar och forvaras i klubbhuset

Ex 4 — ar Segelflygforbundets exemplar och sénds till tillsynskontoret.
Alla exemplar skall motsvara originalet, men ex 2 och 3 saknar ut-
bildningsprotokoll.

Flik 0 till Flik 7 av DHB publiceras pa klubbens hemsidan i PDF-
format (Acrobat 6.0).

Medlem utan tillgang till internet far pa begéaran en papperskopia av
det elektroniska formatet utan parm och flikregister.

1 Policy for klubbadministrationen

Vasteras Segelflygklubb skall administreras sa att vara medlemmar,
vara grannklubbar pa Johannisbergs flygfalt, kommunen, centrala och
regionala forbund och luftfartsstyrelsen har tilltro till var formaga att
driva var klubb.

Rapporter till centrala forbund och luftfartsinspektionen skall vara
korrekta och l&mnas i tid.

Information om klubben och dess verksamhet som lamnas till utom-
staende och till medlemmar skall vara korrekt.

Vasteras Segelflygklubb skall ha licens for de datorprogram som an-
vands i klubbverksamheten.

2 Klubbens adress m.m.

Vasteras Segelflygklubb
Box 406
721 08 Vasteras

Organisationsnummer: 878001-0636

Vasteras Segelflygklubb
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3 Anslutningar

Sidan: 4 (14)
Datum: 01APRO05

Telefon klubbhuset: 021-132514 (aven fax)

Postgironummer: 10 48 30-5
Bankgironummer:

Hemsidan: http://www.ksak.se/klubbar/VasterasSFK/

4 Medlemmar

Vasteras Segelflygklubbs anslutning till centrala forbund framgar av
SHB 210.

Vasterds Segelflygklubb tillhor Segelflygforbundets Ostra Region och
Véastmanlands Flygsportforbund.

Vasteras Segelflygklubb ar medlem i faltkommittén vid Johannisbergs
flygfalt. Faltkommittén ar ansvarig for driften av flygfaltet.

4.1 Medlemskatego

Sasom medlem i forbund anslutet till Riksidrottsforbundet maste Vas-
teras Segelflygklubb vara 6ppen for medlemskap for alla.

For att kvarsta som medlem i Vasteras Segelflygklubb skall medlems-
avgift vara betalad fore 1 april, se "Stadgar for Vasteras Segelflyg-
klubb”, bilaga 1:1.

rier

4.1.1 Hedersmedlem

4.1.2 Huvudmedlem

Medlem som har valts till hedersmedlem av allmént sammantréde.
Hedersmedlem é&r befriad fran medlemsavgift till Vasteras Segelflyg-
Klubb.

Klubbens hedersmedlemmar ar:

Jan Johansson (2000)

Per-Ola Jaderberg (2003)

Helge S6derman

Hedersmedlem tillhor dessutom en av kategorierna under rubriken
“Huvudmedlem”. Eventuella avgifter till centrala férbund betalas av
Vasteras Segelflygklubb.

Medlem som senast den 31. mars betalat medlemsavgift till Vasteras
Segelflygklubb och eventuellt avgifter till centrala férbund.

Huvudmedlem ar:

— aktiv (anméld till centrala férbund genom VSFK)
— elev startpaket (ej anmaéld till centrala férbund)

— bogserforare (ej anméld till centrala férbund)

— passiv

Vasteras Segelflygklubb
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4.1.3 Géastmedlem
Medlem som har annan klubb, ansluten till Svenska Segelflygforbun-
det, som huvudklubb eller utlandsk medlem.

4.1.4 Tillfallig medlem

Medlem som har annan klubb, ansluten till Svenska Segelflygforbun-
det, som huvudklubb eller utlandsk medlem som vill flyga i Vésteras
Segelflygklubb en kortare tid av en sdsong.

4.15 Vilande

Medlem som finns i medlemsregistret men som den 1 april inte erlagt
avgift till Vasteras Segelflygklubb. Vilande medlem anmals inte till
centrala forbund.

4.2 Medlemsmatrikel och rapportering till centrala forbund

Vasteras Segelflygklubbs officiella medlemsmatrikel finns i debite-
ringsprogrammet och matrikeln fors av debittren. Rapporteringen av
medlemmar till centrala férbund gors av sekreteraren.

Rapportering av medlemmar till Svenska Segelflygférbundet sker for-
sta gangen senast den 30. april och avser de medlemmar som fram till
31. mars erlagt erforderliga avgifter. Darefter sker inrapporteringen
efterhand som avgifter inkommer. Rapporteringen till Svenska Segel-
flygforbundet upphor den 30. september. Medlemmar som tillkommer
efter den 30. september rapporteras in nasta ar.

Medlemsmatrikel finns pa anslagstavlan i lektionssalen och i flygle-
darpérmen.

4.3 Medlemmarnas skyldigheter

Kravet pa medlemmar framgar av "Stadgar for Vasteras Segelflyg-
klubb”, bilaga 1:1.

Forutom de stadgeenliga kraven pa medlemmarna i Vésteras Segel-
flygklubb aligger det medlemmarna:
att folja reglerna i denna handbok.
— att anmala &ndringar av medlemsuppgifter till debitoren.
— att halla ett positivt saldo pa sitt medlemskonto.
— att varda klubbens egendom.
— att om medlemskapet upphor aterlamna utkvitterade nycklar.

Medlem som vill betala sin medlemsavgift genom avdrag fran ett po-
sitivt saldo i medlemskontot maste sjalv anmala detta till debitéren.

4.3.1 Medlemskapital

Aktiv senior och gastmedlem som segelflyger i Vasteras Segelflyg-
klubb och innehar certifikat skall stélla kapital till klubbens forfogan-
de. Medlemskapitalets storlek beslutas av medlemmarna vid med-
lemsmote och framgar av "Prislista”, bilaga 1:5.

Vasteras Segelflygklubb



DHB - Drifthandbok Flik 1

4.3.2 Arbetsplikt
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Datum: 01APRO05

Kapitalet skall stallas till forfogande aret efter intradet eller aret efter
det att segelflygcertifikat erovrats vilket intraffar senast. Medlemska-
pitalet dterbetalas senast 6 manader efter det att medlem anmalt uttra-
de ur klubben.

Pa forsok finns for narvarande ingen formell arbetsplikt i Vasteras Se-
gelflygklubb.

Det dr underhallet av segelflygplanen och motorseglaren som ar mest
arbetskravande. Medlemmarna uppmanas att delta i detta arbete under
vintern.

4.4 Uppvaktningar
Vasteras Segelflygklubb uppvaktar sina medlemmar pa deras 60-
arsdag, 70-arsdag och darefter vart femte ar.

4.5 Priser efter fortjanst och for prestationer

Vasteras Segelflygklubb har foljande priser som utdelas efter fortjanst
och prestationer till klubbens medlemmar:

Vasteras Segelflygklubb
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(Méssingspokal)

forst har tre inteck-
ningar)

Pris Typ av pris Till Utdelas vid
Stromsbergs Séateri Vandringspris Klubbméstare i Efter tavlingen
Vandringspris (erdvras av den som | landningstéavling

David Sj6landers och Standigt vandrande | Klubbmastaren i ”Glide-off” eller
Yngve Swensons strackflygning Arsmotet
Vandringspris Baésta totalresultat i

(Silverpokal) RST allmén klass.

Zanderpriset Standigt vandrande | Bésta totalresultat i | "Glide-off” eller
(Pokal) RST allmén klass | Arsmétet
Jerstedts Vandringspris | Stdndigt vandrande | Basta totalresultat i | ”Glide-off” eller
(Pokal) RST klass 1 Arsmotet

Ingvar Olssons Vand- Standigt vandrande | Basta totalresultat i | ”Glide-off” eller
ringspris RST klass 2 Arsmétet
(Kristallpokal)

Jan Johanssons Standigt vandrande |For en utelandning | ”Glide-off” eller
Vandringspris enligt givarens be- | Arsmétet

(Gran) stammande

Claes Dahlstroms Vand- | Standigt vandrande |Baésta resultat ac- ”Glide-off” eller
ringspris cumulerad distans i | Arsmétet
(Pokal) RST oavsett klass

4.6 Sponsring av tavlingsverksamhet

4.7 Ny medlem

Vasteras Segelflygklubb skall tacka reskostnader och kostnader for
mat och husrum for de medlemmar som deltar i Ungdoms-DM och

Ungdoms-SM i segelflyg.

Deltagaravgiften i RST betalas av Vasteras Segelflygklubb.

Medel som tillskjuts av riksidrottsrérelsen for medlemmars deltagande
i sanktionerade tavlingar i segelflyg skall aterforas till de tavlande.
Det &r anmalningsavgifterna som i forsta hand skall tackas. Alla som
deltar i sanktionerade tavlingar skall ha del i dessa medel.

5 Styrelsen

Person som 6nskar vara medlem i Vasteras Segelflygklubb skall fylla i
blanketten "Medlemsuppgifter”. Den ifyllda blanketten skall lamnas

till segelflygchefen.

Arsmotet &r klubbens hogsta beslutande organ. Styrelsen for Vésteras
Segelflygklubb viljs av medlemmarna vid arsmotet enligt stadgarnas

bestammelser.

Styrelsen for Vasteras Segelflygklubb ar kollektivt ansvarig for for-
valtningen av klubbens tillgangar.

Vasteras Segelflygklubb



DHB - Drifthandbok Flik 1

5.1 Styrelsemoten
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Ordfdoranden och kassoren i Vasteras Segelflygklubb tecknar firma var
for sig.

Styrelsen for Vasteras Segelflygklubb samlas till ordinarie styrelsemo-
ten 10 ganger per ar. Juli och december ar motesfria. Extra styrelse-
moten i form av mote eller telefonméte kan hallas nér sa erfordras.
Alla medlemmar ar védlkomna att lyssna vid styrelsemdtena.

Till styrelseméte kallas medlemmar av styrelsen, suppleant, adjunge-
rade, revisor och ungdomsrepresentant samt de medlemmar som har
specialuppdrag och som behdver kallas.

Till kallelsen bifogas dagordning for motet och foregaende motespro-
tokoll.

5.2 Instruktion for befattningshavare

5.2.1 Ordférande

5.2.2 Sekreterare

5.2.3 Kassor

Ordforande véljs av medlemmarna vid ordinarie arsmote.

Det aligger ordfoéranden i Vasteras Segelflygklubb:
— att leda styrelsens arbete.
— att ta det dvergripande ansvaret for klubbens administration.

Sekreteraren valjs av medlemmarna vid ordinarie arsmote.

Det aligger sekreteraren i Vasteras Segelflygklubb:

— att kalla till styrelseméten, se ovan, minst en vecka innan motet.

— att kalla medlemmar till arsméte och allméanna sammantraden en-
ligt stadgarna. Till sddana kallelser skall dagordning bifogas.

— att fora protokoll vid styrelsemoten och samla dessa tillsammans
med andra handlingar som lagts fram under styrelsemétena.

— att samla klubbens externa brevvéxling.

— att rapportera vara medlemmar till Svenska Segelflygforbundet.

Efter verksamhetsaret arkiveras handlingarna i klubbarkivet.

Kassoren valjs av medlemmarna vid ordinarie arsmote.

Det aligger kassoren i Vasteras Segelflygklubb:

— att fora klubbens rékenskaper.

— att tomma klubbens postfack och distribuera posten till Gvriga
funktionérer.

— att skota klubbens betalningar.

— att presentera en aktuell manadsrapport vid varje styrelsemote

— att samarbeta med debitoren i debiteringsfragor.

— att meddela skolchefen nar elevavgifter inkommit.

— att forbereda bokslutet och presentera det for revisorn sa som stad-
garna bjuder.

Vasteras Segelflygklubb
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Kassdren bitrads i debiteringsarbetet av en debitor.

5.2.4 Debitor

Klubbstyrelsen utser debiteringsansvarig.

Debitdren bor ha en medhjéalpare som handrackning for médosamt ru-
tinarbete sdsom kuvertering vid stora fakturautskick.

Det aligger debitoren:

— att féra medlemsregistret och nar dndringar gjorts lamna en kopia
av medlemsdata till sekreteraren.

— att 1agga upp medlemskonto for nya medlemmar.

— att debitera medlemmar for deras flygning och 6vriga aktiviteter.

— att skicka faktura till medlem nar saldot pa dennes medlemskonto
visar mer an 500 kr i underskott och i dvrigt till alla medlemmar
periodvis enligt styrelsens beslut och efter flygarets slut.

— att lamna flygstatistik per den sista i varje manad till styrelsen och
for flygaret i sin helhet till segelflygchefen.

Underlag for debitering utgors av:

— startjournaler, ”gula blad”.

— kopior av resedagbdcker (-GFE och SE-UDO).

— debiteringsorder undertecknad av klubbfunktionér.

— listor pa inbetalningar fran medlemmar dar det framgar vad inbe-
talningen avser, t.ex. medlemsavgift, prova pa-kurs, etc.

Underlaget skall samlas in regelbundet och forvaras i en parm hos de-

bitéren. Efter flygaret arkiveras debiteringsunderlaget i klubbarkivet.

Dataflodet till och fran debitoren illustreras av figuren nedan.

Debiteringsunderlag -
Startjournaler Ordférande '

Resedagbdcker T

Debiteringsorder

Flygstatistik

Lista pa alla or méanad
mbetalnmgar\ P Medlems-
o matrikel
w,\ > | sekreterare '
Saldon pa
Inbetalning medlemskonton  Flygstatistik Fakturor /
fran elever per ar

/
l H Medlemsuppg. Medlemmar '

Medlemsuppg. /
Skolchef < Segelflygchef ' Medlemsdata pa

nya medlemmar

Vasteras Segelflygklubb
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5.2.5 Ovriga ledamoter och suppleant

Segelflygchefen skall vara medlem i klubbstyrelsen. Dérutover forde-
lar styrelsen arbetet till styrelsens évriga ledamoter, deras arbetsupp-
gifter framgar av andra avsnitt i denna handbok.

5.3 Internkommunikation

6 Moten

Styrelsemedlemmar och 6vriga klubbfunktiondrer har var sin brevkorg
i klubbkontoret. Brevkorgarna ar till for kommunikation mellan funk-
tionérerna och mellan medlemmar och funktionérer. Funktionérerna
uppmanas att regelbundet vittja brevkorgen och témma den.

Kallelser till allmanna sammantraden och arsmote skall ske i enlighet
med stadgarna.

Ett upptaktsmote, "Glide-off”, skall hallas fore sasongstart. Vid upp-
taktsmotet informerar styrelsen om den planerade verksamheten, nya
bestdimmelser och i 6vrigt om det som segelflygarna bor veta for sin
forsta start.

Manadsmoten arrangeras minst tre ganger per ar. Kallelse till ma-
nadsmote anslas pa anslagstavlan i entrén till klubbhuset. Syftet med
manadsmotet ar dels att sprida information och vidareutbilda men
ocksa att métas kring ett trevligt foredrag.

7 Information, marknadsforing och rekrytering

Klubbstyrelsen utser inom sig en marknadsansvarig i Véasteras Segel-
flygklubb. Marknadsansvarig har det 6vergripande ansvaret for intern
och extern information samt marknadsforing.

Till marknadsansvarig knyts en marknadsgrupp for att 16sa alla de
uppgifterna som faller under information, marknadsforing och rekryte-
ring. Marknadsgruppens storlek och sammansattning bestdms av
marknadsansvarig utom vad avser redaktoren for klubbtidningen SE-
UPP som utses av klubbstyrelsen.

7.1 Intern information

7.1.1 SE-UPP

Klubbtidningen SE-UPP &r den enda officiella informationskanalen
som distribueras till alla medlemmar genom klubbens férsorg.

Ovrig information kan spridas genom flera kanaler t.ex. fran anslags-
tavlor i klubbhuset, genom var hemsida och genom elektronisk post
over internet. Medlemmarna ar sjalva ansvariga for att inhdmta infor-
mation fran de inofficiella kanalerna.

SE-UPP ar Vasteras Segelflygklubbs klubbtidning. Ansvarig utgivare
ar klubbens ordférande. Klubbstyrelsen utser chefredaktor.

Vasteras Segelflygklubb
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Standards for klubbtidningen framgar av Standards for klubbtidning-
en SE-UPP”, bilaga 1:3.

7.2 Extern information

Klubbtidningen, SE-UPP, distribueras till Svenska Segelflygférbun-
det, de lokala massmediaféretagen och grannklubbarna.

Marknadsansvarig utser WebMaster i Vasteras Segelflygklubb.
WebMaster ar ansvarig for klubbens hemsida pa internet.

Standards for klubbens hemsida framgar av "Standards for klubbens
hemsida”, bilaga 1:4.

7.3 Marknadsféring

Klubbens marknadsforing syftar till:

— att rekrytera nya medlemmar.

— att bidra till att behalla flygande medlemmar

— att sélja skraddarsydda paket innehallande PR-starter till foretag i
regionen.

— att sélja PR-starter till enskilda.

8 Faltkommittén

9 Klubbhuset

Styrelsen for Vasteras Segelflygklubb utser representant i Faltkommit-
tén vid Johannisbergs flygplats och en stéllforetradare till denne. Re-
presentanten i faltkommittén skall vara adjungerad till styrelsen om
han/hon inte ar vald styrelsemedlem.

Det aligger representanten i Faltkommittén:

— att i faltkommittén fora fram Vasteras Segelflygklubbs syn pa hur
Johannisbergs flygplats skall drivas, underhallas och utnyttjas.

— att rapportera till styrelsen om faltkommitténs arbete.

— att terfora faltkommitténs forslag till atgarder och beslut till
Klubbstyrelsen for godk&nnande.

9.1.1 Forvaltare

Alla medlemmar har ansvar for att lokalerna halls rena och snygga.

Alla medlemmar i Vasteras Segelflygklubb har tillgang till klubbhuset
pa Johannisberg. Medlem som sé& 6nskar kan kvittera ut nycklar till
klubbhuset mot en deponeringsavgift. Klubbhuset lases med tva nyck-
lar varav den ena av ocksa ar nyckel till hangaren och den mobila ku-
pan.

Styrelsen for Vasteras Segelflygklubb utser forvaltare. Forvaltaren har
det dvergripande ansvaret for klubbens egna lokaler och av klubben
hyrda lokaler.

Forvaltaren bitrads av utsedda ansvariga medlemmar for hangaren
resp. for kupan.

Det aligger forvaltaren:

Vasteras Segelflygklubb
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9.2 Verkstaden
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— att ansvara for drift och underhall av klubbens lokaler.

— att tillhandahalla nycklar till medlemmarna

— att samordna uthyrning av utrymmen bade till medlemmar och ex-
ternt.

— att lamna debiteringsunderlag pa blankett ’Debiteringsunderlag —
debiteringsorder till debitéren vad avser uthyrning av klubbhuset
och hangarplatser till klubbens medlemmar.

— att lamna faktureringsunderlag till kassoren vid extern uthyrning.

9.3 Klubbkontoret

Den verkstadschefen ansvarar for verkstaden och avgor hur verksta-
den skall utnyttjas.

Medlemmar med privata segelflygplan kan mot avgift utnyttja verk-
staden for underhall och reparationer. Under tid for arstillsyn skall pri-
vatflygare koordinera sitt underhall med den verkstadschefen.

9.4 Klubblokaler

Rummet till véanster innanfor entrén ar klubbkontor.
Sekreteraren ansvarar for klubbkontoret.

| klubbkontoret finns:

— klubbfunktion&rernas brevkorgar.

— SHB, STM, DHB och klubbens bibliotek.
— de senaste tre arens bokslut.

Klubbarkivet ar forradet innanfor skolkontoret pa évervaningen.

9.4.1 Overplanet

9.4.2 Nederplanet

10 Forsakringar

Koket och samlingsrummet pa 6vervaningen &r i bruk endast under
sasong. Bara underhallsvarme tillfors under vinterhalvaret.

Pa 6verplanet finns ocksa tre dvernattningsrum som kan hyras av
medlemmar och géster.

Lektionssalen med bastuanlaggningen fungerar som klubblokal under
vintern. Vid planerade teoriutbildningar har dessa foretréde till lek-
tionssalen.

Vasteras Segelflygklubb skall halla sadana forsakringar som skyddar

klubbens, dvs. medlemmarnas, tillgangar.

Dérfor finns:

— en "foretagsforsékring” som skydd mot ansvar gentemot medlem
eller tredje man.

— byggnadsfdrsakring for klubbhuset.

Vasteras Segelflygklubb
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— kaskoforsakring till fullvarde for bogserflygplan, motorseglare och
plastsegelflygplan.

— kaskoforsakring till fullvarde for transportvagnar.

— ansvarsforsakring for samtliga flygplan.

— sittplatsforsékring (olycksfall) for samtliga flygplan.

Flygplanens ansvars- och kaskoforsakringar har sjalvrisk, dessutom
uteblir bonusen efter ett ar da kaskoforsékringen har blivit utnyttjad.
Flygare kan forsakra sig mot sjalvrisken genom att erlagga en avgift
for sjalvriskeliminering.

Vid konstaterad vardsloshet eller grov oaktsamhet som har lett till
skada pa flygmateriel kan styrelsen bestamma att flygaren skall betala
klubbens merkostnad oavsett om sjélvriskeliminering ar tecknad.

Datorprogram som anvands av Vasteras Segelflygklubb och ansvariga

for program och programunderhall och andra anvéandare framgar av

tabellen nedan:

Program Anvandning Anvandare Underhallsansvarig

FlygMer Medlemsmatrikel Debitor Sekreteraren
Debitering Sekreterare
Fakturering till medlemmar
Flygstatistik

Adm500 Bokfdring Kassdren Kassdren
Extern fakturering
Leverantorsfakturor

TNWin Banléggning Alla Segelflygchefen
Utvardering av prestations-
flygningar

Acrobat 6.0 | Klubbtidningen Redaktoren Segelflygchefen
DHB Segelflygchefen

Publisher Presentkort Marknadsansvarig Marknadsansvarig
Andra trycksaker

DHB ér skriven i Word 2002 for vilket DHB-redaktoren har egen li-

cens.

UtOver programmen ovan arbetar klubbens funktionérer och med-
lemmar med diverse ordbehandlingsprogram, kalkylprogram och in-
ternetverktyg. Dessa ar dock den enskilde medlemmens egna program
for vilka klubben inte har ansvar.

Vasteras Segelflygklubb
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Stadgar for Vasteras Segelflygklubb

1 Klubbens uppgift
Klubbens uppgift ar att verka for segelflygets utveckling och populari-
sering, och darvid:
— genom upplysningsverksamhet véacka och vidmakthalla intresset
for flygning.
— rekrytera och utbilda nya segelflygare.
— bereda klubbens medlemmar mojlighet till flygning pa gynnsam-
maste mojliga villkor.
2 Anslutning till andra organisationer
Klubben ar ansluten till Kungliga Svenska Aeroklubben (KSAK),
Svenska Flygsportforbundet (FSF) samt Segelflygforbundet KSAK
och foljer i tillampliga delar dess stadgar samt arsmaotes beslut.
3 Allméanna sammantraden

Allménna sammantraden ar klubbens hogsta beslutande organ.
Verksamhetsar omfattar kalenderar.

Under verksamhetsaret skall styrelsen kalla till tva allmanna samman-
traden — arsmote och valmate.

3.1 Kallelse till allménna sammantraden

Varje enskild medlem i Vasteras Segelflygklubb skall tillséndas en
personlig kallelse till klubbens allmanna sammantraden senast tjugo
(20) dagar fore motet. Som grund for kallelsen ligger klubbens med-
lemsmatrikel vid datum for kallelsen. Medlem som accepterat att fa
sin kallelse och 6vrig officiell information med e-post far kallelse till
allmanna sammantraden med e-post. Ovriga medlemmar far kallelse
med ordinarie post.

3.2 Rostratt och beslutsprocess vid allméanna sammantraden

Rostréatt vid allmanna sammantraden skall utévas personligen.

Varje medlem &ger en rost. Medlem som inte erlagt stadgeenlig avgift,
ager inte ratt att utdva rostratt.

For beslut erfordras enkel majoritet, utom i fraga om klubbens upp-
I6sning (se nedan). Vid lika rostetal dger ordféranden utslagsrost,
utom vid val, da lottning verkstélles. Omrostning skall ske 6ppet. Vid
val ma den dock ske sluten, darest rostberattigad medlem gér fram-
stéllning darom.

Forslag fran medlem skall vara styrelsen tillhanda senast 14 dagar fore
allmént sammantréde.

Hedersmedlem valjs av medlemmarna vid allmént mote.

Vasteras Segelflygklubb
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3.3  Arsmote
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3.4 Valmote

Ordinarie arsmote halls fore mars manads utgang. Vid ordinarie ars-
mote skall foljande &renden forekomma:
— Fraga om motet ar i laga ordning utlyst.
— Val av métesordforande och sekreterare.
Val av tva justeringsman att jamte ordféranden justera dagens pro-
tokoll.
— Foredragande av styrelsens arsberéttelse.
— Fraga om ansvarsfrihet for styrelsen.
— Foredragning av verksamhetsplan och budget for verksamhetsaret.
— Forslag fran enskild medlem.

Valmote haller fore november manads utgang. Vid valmaéte skall fol-

jande arenden férekomma:

— Fraga om motet ar i laga ordning utlyst.

— Val av motesordforande och sekreterare.
Val av tva justeringsman att jamte ordféranden justera dagens pro-
tokoll.

— Val av styrelsemedlemmar och suppleant for ndstkommande verk-
samhetsar.
Vid valmote som halls under udda kalenderar véljs ordférande och
sekreterare, vid jamna ar valjs kassor och segelflygchef . Ovriga
ledamater och suppleant véljs varje ar.

— Val av tva revisorer och en revisorssuppleant for nastkommande
verksamhetsar.

— Val av valberedning for nastkommande verksamhetsar.

— Forslag fran enskild medlem.

— Faststéallande av arsavgifter for nastkommande verksamhetsar

3.5 Extra allmant mote

4 Styrelse

Extra allmant méte utlyses da styrelsen anser att sa ar nodvandigt, el-
ler dd minst en tredjedel av klubbens réstberattigade medlemmar gor
en framstallning darom.

Styrelsen bestar av ordférande, sekreterare, kassor, segelflygchef och
tre ordinarie ledamoter samt en suppleant. Styrelsens ledamoter utses
vid valmote. Suppleanten dger ratt att deltaga i sasmmantraden, och far
darvid ut6va rostratt da den ersatter ordinarie ledamot.

Ordférande och sekreterare respektive kassor och segelflygchef valjs
for en tid av tva ar. Ovriga ledamoter samt suppleant véljs for en tid
av ett ar.

Styrelsen utser funktionérer i erforderlig utstrackning.

Styrelsen representerar klubben mellan de allmdnna sammantrédena,
avgor fragor som ej skall hanskjutas till allmant sammantrade, be-
stammer angaende allmanna sammantraden, samt forvaltar klubbens
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5 Medlemmar
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tillgangar. Styrelsen &r beslutsmassig da minst halva antalet ledamoter
ar narvarande. Inom styrelsen galler enkel rostovervikt. Vid lika roste-
tal ager ordféranden utslagsrost.

Styrelsen uppréttar en drifthandbok (DHB) i vilken klubbens regler
publiceras.

6 Avgifter

Medlemskap i klubben kan vinnas av enskilda personer.

Medlem kan for atgard som motverkar klubbens mal eller skadar
klubbens anseende kan uteslutas av styrelsen.

Uteslutning far inte avgoras forran medlem fatt tillfalle att yttra sig
(inom 14 dagar).

I beslut om uteslutning skall skl anges, samt att den uteslutne kan
overklaga beslutet.

Medlem som inte erlagt medlemsavgift pa foreskrivet sétt stryks ur
medlemsmatrikeln utan att ovan angivet forfarande behéver tillampas.

Medlemmar har att utdver klubbens stadgar rétta sig efter de speciella
klubbregler som utfardas av styrelsen.

Medlemsavgiften beslutas vid valmote.

Avgifterna galler for kalenderar, och erlagges forskottsvis fore mars
manads utgang.

For nytilltradande medlem, som vinner intrade i klubben under paga-

ende verksamhetsar, ager styrelsen réatt att besluta om nedsattning av
avgift. Hedersmedlem ar befriad fran avgift.

Betraffande avgifter till organisationer som klubben ar ansluten till,
tillampas vad i deras stadgar eller i sarskilt avtal ar foreskrivet.

7 Rostratt i centrala forbund

8 Revision

Betréffande rostratt i de organisationer som klubben &r ansluten till,
géller vad som ar foreskrivet i deras stadgar.

Rakenskaperna och forvaltningen ska granskas av tva revisorer (varav
en bor vara auktoriserad). For revisorerna ska finnas tva suppleanter.
Klubbens rakenskaper ska vara revisorerna tillhanda senast en manad
fore arsmotet. Revisionsberattelsen ska vara styrelsen tillhanda senast
15 dagar fore arsmotet.

Vasteras Segelflygklubb
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9 Andring av stadgar

For andring av klubbens stadgar fordras beslut pa tva pa varandra fol-
jande allméanna sammantraden, varav det ena ska vara ordinarie ars-
mate.

Andring av stadgarna underrattas de organisationer som klubben ar
ansluten till.

10 Klubbens upplésning

Beslut om klubbens uppldsning kan fattas pa forslag av dess styrelse.
For dylikt beslut fordras minst 2/3 majoritet vid tvenne pa varandra
foljande ordinarie arsmoten. Klubbens tillgangar skall vid eventuell
upplésning i enlighet med styrelsens beslut éverlamnas till institution
som verkar for nagot eller nagra av klubbens syften.

Vasteras Segelflygklubb
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Personal

Namn

Funktion

Teleadress

Hans Eriksson

Tillférordnad Ord-
forande

Ledamot i falt-
kommittén

Tel. bost:
Mobil tel.:
Tel. arbete:
Fax.:
E-mail:

021-330775
070-5451610
021-326625

hasse.ash26@spray.se

Leif Hansson

Sekreterare

Tel. bost:
Mobil tel.:
Tel. arbete:
Fax.:
E-mail:

021-185580
070-3633200

hao.vsfk@telia.com

Stefan Oebius

Kassor
DHB redaktor

Tel. bost:
Mobil tel.:
Tel. arbete:
Fax.:
E-mail:

021-309360
070-5941802

021-309360
stefan@oebius.pp.se

Till-Olaf
Klingenhager

Debitor

Tel. bost:
Mobil tel.:
Tel. arbete:
Fax.:
E-mail:

021-188409
021-317219

debitor.vsfk@gmx.net

Bo Liljeqvist

PR och marknad

Tel. bost:
Mobil tel.:
Tel. arbete:
Fax.:
E-mail:

021-355034
070-5624892
021-154416

bo.liljegvist@bbrail.com

Vakant

Chefredaktor
SE-UPP

Tel. bost:
Mobil tel.:
Tel. arbete:
Fax.:
E-mail:

Johan Ahnlund

WebMaster

Tel. bost:
Mobil tel.:
Tel. arbete:
Fax.:
E-mail:

021-411848
070-4194905

021-416024
jad01002@student.mdh.se

Vakant

Forvaltare
Miljoansvarig

Tel. bost:
Mobil tel.:
Tel. arbete:
Fax.:
E-mail:

Vasteras Segelflygklubb




DHB - Drifthandbok Bilaga 1:2

Sidan: 2 (2)
Datum: 01APRO05

Avsiktligt blank

Vasteras Segelflygklubb



DHB - Drifthandbok Bilaga 1:3

Sidan: 1 (4)
Datum: 01DEC99

Standards for klubbtidningen SE-UPP

0 Allméant
Detta dokument beskriver utseende och utgivning for Véasteras segel-
flygklubbs medlemsblad SE-UPP. Dokumentet utgor ocksa en hand-
bok for utgivarna.
Dokumentet skall sta under kontinuerlig forandring och kommer pa sa
sétt att spegla tidningens aktuella form.

1 Lay-out

Tidningen sattas med programmet Adobe Pagemaker. For sattningen
anvandas egendefinierade standardmallar.

Formatet dr staende A4 med tva stycken kolumner & 80,4 mm. Tid-
ningen haftas i dvre véanstra hogra hornet. Den elektroniska upplagan
ar likadan férutom haftningen, som utgar.

1.1 Tidningshuvudet

Rubrik, ’SE-UPP’ i typsnittet *’Groudy Stout’, 40 punkter stor, centre-
rad, fetstil. Vidare foljer manad och ar i *Trebuchet MS’, 12 punkter
stor, vansterjusterad, fetstil, och texten ’Medlemsblad for Vasteras
Segelflygklubb’ i dito utseende.

1.2  Typsnitt

1.2.1 Artikelrubriker
"Glouchester MT Extra Condensed’, 18 punkter, véansterjusterad.

1.2.2 Underrubriker

Artikelrubrik Lucida Sans, 9 punkter fetstil, vansterjusterad.
Brodtext Lucida Sans, 9 punkter, marginaljusterad.
Signaturer Comic Sans, 8 punkter kursiv stil, hdgerjusterad.

Sidhanvisning Comic Sans, 8 punkter kursiv stil, hogerjusterad. Vid sidhanvisning
fran foregaende sida upptrader artikeltiteln inom apostrofer.

1.3 Forstasida

Forstasidan innehaller tidningshuvudet enligt ovan, darefter fljer ko-
lumn indelning, med tva stycken fasta inslag:

— Redaktéren meddelar sig och

— Ordfdranden har ordet.

I man av plats laggs kortare notiser/aktuella handelser in.

Vasteras Segelflygklubb
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1.4 Fasta avdelningar

SE-UPP innehaller féljande fasta avdelningar:

— Sett & hort

— Kopes & Séljes

— Kilubb och styrelseinformation med telefonnummer och adresser
— Adresser till redaktionen

— Kalender

1.5 Sasongsberoende avdelningar

1.6 Nyhetsinslag

SE-UPP innehaller féljande sasongsberoende avdelningar:
— Flygledarlista (samordnad med kalendern)
— Prislista

— Bygglokalorientering

1.7 Artiklar

SE-UPP skall annonsera foljande handelser:

— Nya cert/c-diplom/strackflygtillstand/funktionarskurser etc.
— Fodelsedagar

— Resultat i tavlingar/RST

— Extraordindra insatser eller handelser

— Insandare

2 Utgivning

Artiklar fran medlemmar och andra intressanta skribenter.

2.1 Datorform

Presstopp infaller 3 kalenderveckor innan utgivningsdatum. Datum for
presstop for ndsta nummer annonseras i numret fore.

Tidningen ges ut med fyra, nummer per ar, ett per arstid, anpassade
efter sdsongens skiftningar.

Tidningen skall var pa 4 sidor eller mer beroende pa méangden materi-
al.

Tidningen konverteras till PDF-format, skapat av Adobe Inc. Detta
format &r portablet mellan alla stora operativsystem sasom Windows
3., 95, 98, MacOS, alla storre UNIX-varianter, etc.

Distributionen kommer att ske elektroniskt via epost till de medlem-
mar som innehar epostadress och inte har dnskar tidningen i pappers-
format.

Det program som anvénds for att l&sa (se) tidningen i PDF-format &r
gratis for allmanheten och kan hamtas via internet och htmi-
protokollet pa adressen http://www.adobe.com fér engelsk version,
och for svensk version pa adressen http://www.adobe.se . Tidningen

Vasteras Segelflygklubb
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2.2 Pappersform

Sidan: 3 (4)
Datum: 01DEC99

ska aven publiceras pa klubben hemsida;
http://www.ksak.se/klubbar/VasterasSFK/

3 Kostnader

Distribution blir enligt tidigare modell via postens férndmliga tjanster.
Tryckningsprocessen ar inte klar i dagens lage.

Porto

Foto

Flygfoto

Kostnaden for ett ars utgivning berdknas bli 3100 kr (ar 1999) enligt
foljande fordelning:

1900 kr (95 medlemmar X porto 5 kr X 4 nummer)

Anm. : Denna kostnad forvantas bli vasentligt lagre da vi infor elek-
tronisk distribution.

400 kr fordelat pa filmframkallning och kopieframstéllning. (Film-
kostnad utgar da fotografen behaller negativen.)

800 kr fordelat pa 2 bogseringar och en motorstart i motorflygplan for
fotografering i luften.

Vasteras Segelflygklubb
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Standards for klubbens hemsida
Utges senare
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Prislista

Medlemsavgifter:

Sidan: 1 (4)
Datum: 01APR05

(per ar)

Medlemskapital:

Huvudmedlem, segel, senior

Huvudmedlem, segel

studerande (med CSN-kort) och
junior (upp till 20 ar)
Huvudmedlem, bogsor, senior

Huvudmedlem, bogsor
studerande (med CSN-kort)

Passiv medlem
Gastmedlem

medlem i annan segelflygklubb

Gastmedlem

medlem i Kopings Segelflygklubb

Tillfallig medlem

1200 kr
600 kr

600 kr
300 kr

400 kr
600 kr (hel sasong)

Ingen medlemsavg.

100 kr/kalender-
vecka

(engangsbelopp)

Forbundsavgifter:

Medlemskapital (se DHB Flik 1, 4.3.1)

7000 kr

(per ar)

Paketpriser:

Svenska Segelflygférbundet, senior
Svenska Segelflygférbundet, junior

Svenska Segelflygférbundet, familjemed-
lem ej Segelflygsport

Svenska Flygsportférbundet

560 kr
475 kr
455 kr

45 kr

(per sasong)

Abonnemang alla flygplan, senior
inkluderar privatflygplanavgift

Abonnemang alla flygplan, studerande

och junior

Motorseglarabonnemang, senior
endast G109B skrovhyra

Motorseglarabonnemang, studerande och

junior

endast G109B skrovhyra

Vasteras Segelflygklubb
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Paketpriser (forts.):

Sidan: 2 (4)
Datum: 01APR05

(per sésong)

Elevabonnemang, senior 2400 kr
Elevabonnemang, studerande och junior 1200 kr
Hostabonnemang (efter 15/8 alla flygplan) 1000 kr
Flygtimpris: Normal | Ovrig*
(per tim) | (per tim)
Janus C (SE-UOB) 480 kr 240 kr
LS6 (SE-UOD) 420 kr | 210 kr
Twin Astir  (SE-ULC) 360 kr 180 kr
Astir CS (SE-THS) 240 kr | 120 kr
G109B, aktiv medlem i VSFK, skrovhyra 200 kr
G109B motormarkering 4:00 per mark
Rallye 180T for huvudmedlem 660 kr
Rallye 180T for icke-medlem eller passiv 1200 kr
medlem
Lan av flygplan for (per flygdag**)
strackflygtavling:
JanusC och LS6 300 kr
Astir CS och Twin Astir 150 kr
Bogsering:
400 m 140 kr
500 m 160 kr
600 m 180 kr
700 m 200 kr
800 m 225 kr
900 m 250 kr
1000 m 275 kr
1100 m 300 kr
For tillkommande hojd 50 kr/100 m
Ferrybogsering 720 kr/tim

200 m vid landningstavling***

Vasteras Segelflygklubb
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Skolavgifter:

Prova pa-kurs 1600 kr

Passiv medlem

4 starter inkl. bogseringar och lararav-

gift

Flygdagbok

Flygning efter prova pa-kurs enligt or-

dinarie prislista. Fulla medlemsavgifter
skall betalas (se ovan)

Bokpaket 1300 kr

Kursbok “Segelflyg”
Elevhandbok ”Du flyger”
Studieplan med fragor
Flygradiotelefoni

Karta "Nya Stockholm TMA”

Transportor

Lararavgift dar larare erfordras 30 kr/start
(segelflygplan)

Lararavgift dar larare erfordras 100 kr/tim
(motorsegelflygplan)

Strackflygkurs 700 kr

Kompendium “Tavlingsflygning”
Karta Sthim TMA 1:500000, plastad
(bogsering, flygplanhyra/abonnemang
och lararavgift tillkommer)

Kurs for bogserforare 700 kr

(timhyra for -GFE vid familiaritetsut-
bildning tillkommer)

Provlektioner:

Provlektion, tidsbestélld, 900m 1400 kr

Provlektion, drop-in, 600m 450 kr

Specialarrangemang Efter 6verenskom-
melse

Vasteras Segelflygklubb
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Ovriga avgifter:

Sidan: 4 (4)
Datum: 01APR05

Vagn i hangar under vintern 100 kr/man

Uppmonterat flygplan i hangar under s&- 200 kr/man

song

Hyra for bygglokal for arstillsyn 400 kr

Flygplanavgift privatflygare 1200 kr/flygplan
baseringsavgift pa Johannisberg ingdr  och sasong

Lex Hasse 9:50 kr/tim

privatflygares avgifter till centrala ut-
bildnings- och tavlingsfonder

Sjalvriskeliminering 100 kr/kalenderar
Sportlicens 70 kr/kalenderar
Deltagaravgift vid landningstavling*** 100 kr

* Qvrigt” avser vardagar utom vardagar i juni och juli.

** Med "Flygdag” menas en dag under en tavling da flygplanet ar flu-
get. Priset forutsatter att den som tévlar har abonnemang som géller
for flygplanet.

*** |_andningstavling avser klubbmasterskapet och tavlingen mot
EFK.

Vasteras Segelflygklubb
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Procedur for bingolottoadministration

0 Allmant

1 Organisation

Denna procedur beskriver i hur Bingolotto administreras och hanteras
inom Vasteras Segelflygklubb. Under rubriken 3. Arbetsrutin nedan
beskrivs i detalj hur arbetscykeln gar, syftet med den &r att vem som
helst skall kunna ga in och ersatta nagon av de ordinarie funktionarer-
na vid tillfallig franvaro.

Regionkontor &r Bingolotto VVastmanland

Idrottens Hus

Bjorndvagen 2

021-175544

Regionkontoret ar ocksa utlamningsstélle.

Telefonnummer till Bingolotto att anvandas vid returrapportering:
019-175517.

Telefaxnummer till Bingolotto att anvandas vid returrapportering:
019-125770.

1.1 Ordinarie funktionarer i VSFK och arbetsfordelning

Stefan Oebius

Hans Eriksson

Forsta ersattare:
Stefan Oebius

Gudrun Bjorkstrom

Bingolottoansvarig 021-309360 (&ven fax)
Ansvarar infor Bingolotto 070-5941802
For logg 6ver forsaljningen stefan@oebius.pp.se
Kurir 021-330775
Hé&mtar lotter i Idrottens hus. 070-5451610

Distribuerar lotter enligt ’Distribu- hanse@hem-pc.bip.net
tions/debiteringsorder”.

Lamnar obestallda lotter till séljaren
Aterlamnar osalda lotter till Bingolotto
Lamnar kassan till bingolottoansvarig

Séljare 021-120757
Saljer lotter i kaféet 021-135612 (kaféet)
Returrapporterar osalda lotter till Bin-
golotto

Redovisar till Kuriren
Lamnar osalda lotter till Kuriren

Vasteras Segelflygklubb
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1.2 Viktiga data

Sidan: 2 (4)
Datum: 01IMARO03

Observera att det inte ingdr i varken Bingolottoansvarigs eller Salja-
rens atagande att 16sa in vinster.

Klubbkod: 16031959
Klubbens postgirokontonummer: 104830-5

2 Bestallning, distribution, hdmtning och betalning

Bestallning av bingolotter kan goras hos Kuriren. En bestéllning géller
for fyra (4) konsekutiva spelomgangar. Om medlemmen inte avbestal-
ler lotterna forlangs bestallningen automatiskt for nésta fyraveckors-
period.

Lotterna distribueras av Kuriren pa avtalad plats. Medlemmen hamtar
sjalv lotterna pa avtalad plats.

Betalning kan ske antingen genom att lagga kontanter i samband med
hamtning av lotter eller genom debitering av medlemskonto. Om det
vid distribution av nasta veckas lotter inte finns pengar pa avtalad
plats da debiteras medlemskontot automatiskt. Medlemmen ansvarar
for pengar som 1aggs som kontant betalning.

Betalning genom debitering kan bara géras om det finns ett positivt
saldo pa medlemskontot.

3 Nagra regler for Bingolotto

Foljande galler:

— lotter kan hamtas i utlamningsstallet, Idrottens Hus, tisdag i veckan
fore spelomgangen, alltsa 11 dagar fore speldagen.

— lotter kan tas ut i poster om 25 st.

— icke salda lotter som 6nskas aterlamnas skall rapporteras in till
Bingolotto per telefon senast kl. 16.00 pa lérdagen. For att fa rap-
porteras tillbaka skall lotterna vara i nummerféljd och minst tre (3)
till antalet.

— Bingolotto tar 40 kr per sald lott genom autogiroavtal fran klubbens
postgirokonto.

— provision till klubbarna betalas i olika omgangar genom insattning
till vart postgirokonto. Den fasta provisionen ar fn. 13 kr/lott och
dartill kommer en slutavrakning som varierar ar fran ar; det blir
mellan en och tva kronor.

— osalda aterrapporterade lotter skall lamnas tillbaka vid utlamnings-
stéllet.

— osalda icke returrapporterade lotter & VSFK egendom och ev. vinst
tillfaller klubben.

Vasteras Segelflygklubb




DHB - Drifthandbok Bilaga 1:6

4  Arbetsrutin

Sidan: 3 (4)
Datum: 01IMARO03

5 Anmarkningar

10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.

Kuriren hamtar lotter vid utlamningsstéllet, Idrottens Hus, tisdag
eller senast onsdag.

Kuriren producerar en ’Distributionslista/debiteringsorder’ base-
rad pa bestallningslistan. (2 ex)

Kuriren och saljaren kommer 6verens om, pa kurirens initiativ, nar
och var obestéllda lotter skall 6verlamnas till sdljaren och returlot-
ter fran foregaende spelomgang skall hamtas.

Kuriren méter upp enligt dverenskommelse och lamnar dver lotter
till saljaren och tar emot returlotter fran tidigare speldag(ar).

Kuriren fordelar lotterna enligt ’Distributionslis-
ta/debiteringsorder™ och tar vara pa ev. kontant betalning.
Medlemmen hamtar sjalva lotter pa avtalad plats.

Kuriren fardigstaller foregaende spelomgangs Distributionslis-
ta/debiteringsorder” och mailar den till debitéren och bingo-
lottoansvarig.

Séljaren saljer icke forbestéllda lotter.
Saljstopp ar kl. 15.00 pa speldagen.

Séljaren sorterar ut de lotter som gar att returrapportera och retur-
rapporterar dessa senast kl. 16.00 pa telefon eller kl. 17.00 pa tele-
fax enligt ovan. Vid inrapportering skall klubbkoden anges.

Anm.: Det kan vara svart att komma fram. Antingen ar det uppta-
get eller det ringer men ingen svarar.

Om vi har manga returer fortsatt och ring. Har vi bara ett fatal
returer sa tar VSFK lotterna och ev. vinst.

Saljaren lamnat tillbaka returrapporterade lotter till Kuriren for
aterlamning till utlamningsstallet.

Saljaren lamnar icke-returnerbara lotter till Kuriren. Kuriren for-
valtar dessa och bevakar ev. vinst som tillfaller VSFK.

Séljaren redovisar spelomgangens kassa till Kuriren.
Kuriren redovisar spelomgangens kassa till bingolottoansvarig.

Bingolottoansvarig betalar in spelomgangens kassa pa VSFK
postgironummer senast tisdag veckan efter speldagen. Pa inbetal-
ningskortet skall speldagens datum anges.

Kuriren lamnar returlotter till utlamningsstéllet och ..... (cykeln &r
sluten). ——» 1.

Kurir har en nyckelroll i cykeln. Uppdraget for bade Bingolottoansva-
rig och séljare kraver en mindre arbetsinsats tidsmassigt.

Det ar viktigt att S&ljaren har lotterna tidig under veckan, séljperioden,
darfor skall lotterna hamtas senast pa onsdag.

Vasteras Segelflygklubb
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Sidan: 4 (4)
Datum: 01IMARO03

Eftersom en erséttare till ordinarie Séljare knappast kommer att kunna
sélja lotter dver disk i kafeet, i alla fall inte i den omfattning som ordi-
narie Saljare kan, sa bor ett farre antal lotter tas ut da ordinarie Saljare
ar franvarande under saljperioden.

Inga vinster skall 16sas in; det komplicerar redovisningen till Bingo-
lotto. Vi later professionella spelbutiker skéta den delen.

Den som skall ersétta en ordinarie funktionér, under kortare eller lang-
re tid, bor ta kontakt med denne och fa ytterligare anvisningar som
komplement till denna instruktion.

Ovan beskrivna arbetsrutin ar enkel.

Vasteras Segelflygklubb



